Guatemala, 31 de Enero 2020

Magister

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos Nimero 379-2020,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NUmero 9-2020 correspondiente al periodo comprendido del
2 al 31 de ENERO DEL PRESENTE ANO, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
“B” Numero 009.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan organizar, controlar y agilizar la
documentacién que ingresa al Departamento de Supervisién de Proyectos;

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para optimizar la gestién administrativa del
Departamento de Supervision de Proyectos;

3. Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia al Departamento
de Supervisidn de Proyectos;

4. Brindar apoyo para el desarrollo de proyectos de archivo que coadyuven a mejorar el control
del flujo de trabajo del Departamento de Supervisién de Proyectos;

5. Otras, relacionadas a los servicios prestados;

RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Seapoy6 en la elaboracién de informes circunstanciados y expedientes de los proyectos:

v" Construccién Instalaciones Deportivas y Recreativas Cantén Chuistancia, San Francisco la
Unidn, Quetzaltenango.

v' Construccién Instalaciones Deportivas y Recreativas Aldea Sigiiild, San Juan Ostuncalco,
Quetzaltenango.

v’ Construccidn Instalaciones Deportivas y Recreativas Aldea Chanito, San Rafael Las Flores,
Santa Rosa.

v" Ampliacién Cancha Polideportiva 35 Calle 0-07 Aldea El Fiscal, Palencia, Guatemala.

2. Se apoyo en la conformacién de los expedientes solicitados por la Contraloria General de
Cuentas; siendo éstos:

v Construccién de Instalaciones Deportivas y Recreativas, Canton Chuistancia, San Francisco
La Unidn, Quetzaltenango,



V" Construccién Instalaciones Deportivas y Recreativas Aldea los Hatillos, Santa Maria
Ixhuatén, Santa Rosa.

v" Construccién Instalaciones Deportivas y Recreativas Barrio Agua Caliente, Salam3, Baja
Verapaz.

3. Seapoyod solicitando documentacion para conformar expedientes de anticipos; siendo éstos:
V" Construccién Instalaciones Deportivas y Recreativas Aldea Bola de Oro, Chimaltenango.

v" Construccién Instalaciones Deportivas y Recreativas, Caserio La Lagunilla, San Rafael Las
Flores, Santa Rosa.

v’ Construccién Instalaciones Deportivas y Recreativas, Colonia la Unién Casco Urbano, Santa
Rosa de Lima, Santa Rosa.

Atentamente,

WA@W&Q%

Verodnica Esther Ovalle Cajas




